
Как заполнять акты КС-2 и справки КС-3. 

1. Акты по форме КС-2 и справка по форме КС-3 составляются в соответствии с 

Постановлением Госкомстата России от 11 ноября 1999 г. N 100, письмом Росстата 

от 31.05.2005 N 01-02-9/381, письмом Минрегиона РФ от 21.08.2009 N 27335-

ИП/08. Составление актов по формам, отличных от требований в указанных 

документах, производится по предварительной договоренности сторон. 

2. Наименование объекта: ставить как в смете (договоре). 

3. Нумерация КС-3: сквозная через договор (в случае работ по дополнительному 

соглашению – нумерация сквозная через данное соглашение). Вид: №1, №2 и т.д. 

4. Нумерация КС-2: сквозная через договор (в случае работ по дополнительному 

соглашению – нумерация сквозная через данное соглашение). Вид: Номер 

сметы/номер акта, например: 01-ПСН/1, где 01-ПСН – номер сметы, 1 – номер акта 

по порядку. 

5. Отчетный период: 

Начало: либо дата подписания дополнительного соглашения (договора), либо 

первое число месяца (смотря, что раньше наступило); 

Конец: последнее число месяца или срок выполнения работ по договору (смотря, 

что раньше наступило). 

Конец отчетного периода, дата составления актов, дата в счете-фактуре должны 

совпадать. 

6. В ячейке «Номер договора подряда» – ставить номер основного договора 

строительного подряда. В случае работы по дополнительному соглашению - слева 

от указанной ячейки ставить номер и дату дополнительного соглашения. 

Пример: 

 

Дополнительное соглашение №1 от 04.04.2009 г. к 

Договору подряда (контракт) номер 15-01-09-СП 

 

дата 03 02 2009 

 

7. Нумерация позиций в столбце акта КС-2 «Поз. по смете» должная совпадать с 

нумерацией позиция в смете. 

8. В случае твердой цены контракта позиции по акту КС-2 должны совпадать с 

позициями утвержденной соответствующей сметы. 

9. Акты КС-2 должны содержать минимум 16-граф. 

10. В каждой строке акта КС-2 показывать: НР и СП, все примененные к позиции 

коэффициенты (с обоснованием). 

11. В актах КС-2 максимально расписывать итоги по разделам и в целом по акту. В 

итогах разделов и всего акта КС-2 указывать отдельно: ФОТ, ММ, НР, СП, МАТ. 

12. В справке КС-3 указывать: в строке «Всего работ и затрат, включаемых в 

стоимость работ в том числе» – нарастающим итогом (в соответствующих ячейках) 

по договору (в случае работ по дополнительному соглашению – нарастающим 

итогом по данному соглашению); ниже указанной строки указывать отдельно 

стоимость работ нарастающим итогом (в соответствующих ячейках) по каждой 

смете, утвержденной договором (или соглашением). 

13. Если выполнение по отдельной смете отсутствует в данном периоде, то графа 

справки КС-3 «в том числе за отчетный месяц» не заполняется, но графы «с начала 

проведения работ» и «с начала года по отчетный месяц включительно» 

заполняются. 


