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1   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность инженера-сметчика (далее по тексту - инженер-сметчик) отдела разработки проектно-сметной документации.

1.2  Данную должностную инструкцию должны знать:

а) заместитель директора по проектированию;
б) главный инженер по разработке проектов;
б) инженер-сметчик.
1.3  Основной  задачей  инженера-сметчик  является  разработка сметной документации на основе предоставленных проектов, дефектных ведомостей, а также составление форм КС-2, КС-3 по выполненным работам.

1.4  Инженер-сметчик принимается на должность, перемещается и освобождается от занимаемой должности приказом директора организации в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

1.5  Инженер-сметчик подчиняется заместителю директора по проектированию. 

1.6 На должность инженера-сметчика назначается лицо, удовлетворяющее следующим квалификационным требованиям: высшее профессиональное или среднее профессиональное образование по специальности «Промышленное и гражданское строительство». 

1.7. Аттестацию на соответствие занимаемой должности инженер-сметчик проходит в порядке, установленном в организации.

1.8 В своей работе инженер-сметчик руководствуется настоящей должностной инструкцией, а также письменными или устными указаниями лиц, имеющих непосредственное отношение к его работе, в том числе: директор, его заместители, главный инженер по разработке проектов. При этом инженер-сметчик имеет право не выполнять указания данных лиц, если они не имеют прямого отношения к его работе, не оговорены в трудовом договоре или настоящей инструкции, не законны или же противоречат нормам Трудового кодекса Российской Федерации. 
1.10  Инженер-сметчик организует свою работу в соответствии с планами работы отдела разработки проектно-сметной документации. При этом инженер-сметчик должен быть своевременно осведомлен о проводимой отделом работе, сроках ее выполнения и вносимых изменениях, сведения о которых имеют прямое отношение к качеству работы, выполняемой инженером-сметчиком. 
1.12.3 Трудовой договор, может быть, расторгнут работодателем с инженером-сметчиком по инициативе работодателя в соответствии со ст.81 Трудового кодекса РФ.

1.12.4 Не допускается увольнение работника по инициативе работодателя (за исключением  случаев  ликвидации  организации) в период его временной нетрудоспособности и в период пребывания в отпуске.
2   ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
2.1 Участвует в подготовке и согласовании договора подряда на строительство (либо ремонт) объекта. Участвует в подготовке и обосновании предложения о начальной цене контракта при проведении торгов на размещение заказов в строительстве, в том числе государственных и муниципальных. 

2.2 Рассчитывает стоимость строительства, в том числе по отдельным ее составляющим. Участвует в выборе наиболее оптимальной схемы расчетов за выполненные работы между заказчиком и подрядчиком. Ведет учет оплаченных заказчиком выполненных работ.


2.3 Осуществляет подготовку сметной документации и прочих приложений к договору, а также форм учета выполненных работ (КС-2, КС-3)

2.4 Осуществляет проверку получаемой от заказчика сметной документации и подготовку заключения о ее составе и качестве. 

2.5 При необходимости получения положительного заключения государственной или негосударственной экспертизы как обоснования достоверности стоимости работ инженер-сметчик разрабатывает сметную документацию к проекту, выполняет ее комплектацию, и при необходимости вносит в нее исправления.   
2.6 Участвует в контрольных обмерах выполненных строительно-монтажных работ. Составляет сметы на дополнительные виды работ, затраты на выполнение которых не предусмотрены в соответствующих расценках, и согласовывает их с заказчиком и проектной организацией.
 2.7 Участвует в подготовке необходимой документации для рассмотрения претензий в арбитраже. 

Инженер-сметчик должен знать: законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации в области градостроительной деятельности; распорядительные, методические и нормативные документы в области ценообразования и сметного нормирования в строительстве; строительные нормы и правила, стандарты в строительстве; организацию разработки проектной документации, порядок ее согласования и утверждения; основы архитектурного и технологического проектирования зданий и сооружений; материаловедение; строительные конструкции; технологию строительных процессов и производства; организацию строительного производства; правила заключения договоров подряда и государственных контрактов на строительство; состав, содержание, порядок разработки и согласования сметной документации на различных стадиях инвестиционно-строительного процесса; порядок финансирования строительства; основы бухгалтерского учета и налогообложения в строительстве; экономику отрасли, организацию труда; основы управления строительством; прикладные программные продукты для автоматизации процесса составления сметных расчетов; основы трудового законодательства; правила по охране труда и пожарной безопасности. 

  4       ПРАВА
4.1  Инженер-сметчик имеет право:

- на рабочее место, непосредственно за ним закрепленное и соответствующее требованиям охраны труда;
- на обеспечение рабочего места необходимыми средствами автоматизации (персональный компьютер, программные комплексы) и методической литературой за счет средств работодателя;

- на доступ к необходимой документации, хранящейся в архивах организации, и находящейся под ответственностью лиц, не входящих в состав отдела по разработке проектно-сметной документации, согласованный с ответственными лицами, при условии что доступ к данной информации был необходим для успешного выполнения поставленного задания; 

- на участие в обсуждении заданий, а также предложение вариантов решения технических вопросов;

- требовать от руководителя группы своевременной выдачи индивидуального плана работы;

- требовать от других специалистов отдела разработки проектно-сметной документации необходимую для работы документацию и информацию для решения поставленных задач;

- требовать от ответственных производителей работ (прорабов, мастеров, бригадиров) своевременной, четкой и полной информации об объемах предполагаемых к выполнению или же выполненных  работ, необходимой для составления сметы, договора, актов выполненных работ;

- при необходимости обжаловать решения и указания руководителя группы перед вышестоящим руководством;
4.2 На основании Трудового кодекса РФ, требований охраны труда, инженер-сметчик, как и любой работник, имеет право:

- на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в соответствии с законодательством РФ;
- отказ от выполнения работ в случае возникновения опасности для его жизни и здоровья
вследствие нарушения требований охраны труда;

- обеспечение средствами индивидуальной и коллективной защиты в соответствии с требованиями охраны труда;

- внеочередной медицинский осмотр в соответствии с медицинскими рекомендациями с сохранением за ним места работы и среднего заработка на время прохождения указанного медицинского осмотра;
- ежегодный оплачиваемый отпуск согласно графику отпусков, утвержденному в организации.
5      ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1  Инженер-сметчик несет ответственность за:

- невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей;

- несвоевременное прохождение проверки знаний и медицинских осмотров, несвоевременное сообщение о несчастном случае, неприменение СИЗ и коллективной защиты;

- невыполнение указаний, распоряжений руководства отдела и предприятия;

- нарушение трудовой и производственной дисциплины.

           5.2  Инженер-сметчик в зависимости от характера нарушения и его последствий несет дисциплинарную, административную, материальную или  уголовную  ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
РАЗРАБОТАНО:

Заместитель директора по проектированию
__________________Г.В. Буглак
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