Генеральному директору 

ООО «_____________»

___________________
от начальника ОКС

Лактионовой А.Х. 

ДОКЛАДНАЯ

Довожу до Вашего сведения, что  инженеру  ОКС Щеголевой И.А. мною были  даны задания по работе с указанием сроков выполнения. Однако, Щеголевой И.А. практически задания большей частью либо не выполняются совсем в реально установленный срок, либо выполняются  некачественно и несвоевременно.
При выполнении работ ОКСа проскальзывает халатное, безответственное отношение к своим обязанностям. 

12.09.08 я дала задание инженеру ОКС Щеголевой И.А. составить и отправить письмо в ООО «Слобода-Строй» по вопросу применения сверх нормы, указанных в проектных расчетах арматуры при выполнении строительных работ по устройству монолитных железобетонных конструкций.
Щеголева И.А. задание не выполнила, мне пришлось выполнять его самой.

На мой вопрос почему она не выполнила задание, она ответила, что у нее слишком много начальников. (Объяснительная прилагается).

Так, 16.09.2008г. я 5 раз дала Щеголевой И.А. указание подготовиться к оперативному совещанию с проектировщиками и представителями ООО «Слобода-Строй», «СпецСтройМонтаж» на строительной площадке, назначенному  на 13-00 часов. Щеголева протянула время, занимаясь работой, не относящейся к основной работе, в результате чего,  мало того, что не выполнила мои указания, так еще выдала представителю «СпецСтройМонтаж» архивный экземпляр Генплана на объект «Церковь Казанской Иконы Божией Матери» со всеми согласованиями и живыми печатями, отданный мне на ответственное хранение Сверчковой Т.А., а сама ушла по своим делам в одну из бытовок.
Позднее, Щеголева И.А. объяснила, что она, якобы выдала  этот чертеж начальнику ПТО ООО «Слобода-Строй» - Рачковой И.А., чтобы  просто показать ей, хотя ранее ей было дано задание выдать в ООО «Слобода-Строй» копии всех согласований и ТУ. (Объяснительная прилагается).

18.09.08  мною были выданы задания инженеру ОКС Щеголевой И.А. на 2 дня со сроком выполнения – 18.09.08 и 19.09.08.  (Копия Заданий прикладывается). Из 7 заданий практически выполнено только одно (п.6), одно выполнено не полностью – Справка представлена, но ответов на поставленные вопросы в ней нет.
22.09.08 я потребовала со Щеголевой отчет о выполненной работе в сентябре 2008г. Она его написала, отдала мне. При чтении отчета я попросила пояснить некоторые позиции, т.к. в результате выполнения некоторых видов работ, которые она указала, как выполненные, должен быть представлен документ. Когда я ее спросила: «Вы пишете, что выполнили Анализ…», представьте мне его в письменном виде, она сказала, что вообще не понимает, что это такое. Документов Щеголева по результатам своей работы  не представила. Попросила назад свой отчет, скомкала и выкинула в корзину.
На основании вышеизложенного, 

                                  ПРОШУ:

1. Перевести инженера ОКС Щеголевой И.А. из ОКС в отдел снабжения ООО «Слобода-Строй»
2. Принять на работу в ОКС инженера по строительству с учетом, что он будет работать только в ОКСе и не будет разрываться работать по совместительству в рабочее время.
Начальник ОКС                                                              Лактионова А.Х.

22.09.2008г.

