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Квалификационные характеристики должностей 
инженеров-сметчиков строительных организаций
Должностные обязанности. Проверяет обоснованность стоимости строительно-монтажных работ и прочих затрат генподрядчика по тендерной документации или по предложениям к Договору подряда на строительство объекта с учётом возможного удорожания в период строительства, обусловленного научно-техническим и социальным прогрессом и мероприятиями по охране окружающей среды, а также инфляцией. Участвует в подготовке и согласовании Договора подряда на строительство объекта. Осуществляет проверку получаемой от заказчика сметной документации и подготовку заключения о её качестве. Совместно с представителями субподрядных организаций согласовывает с заказчиком и проектной организацией локальные сметы, индивидуальные сметные ресурсные нормы и расценки на строительно-монтажные работы, калькуляции затрат по доставке материальных ресурсов франко-стройплощадка и перебазировки строительных машин, стоимости машино-часа новых высокоэффективных, в том числе импортных машин, другие обосновывающие расчёты стоимости непредвиденных работ и затрат. Рассчитывает стоимость выполненных строительно-монтажных работ с учётом прочих затрат. Ведёт учёт оплаченных заказчиком выполненных строительно-монтажных работ с учётом прочих затрат. Участвует в контрольных обмерах выполненных строительно-монтажных работ. Составляет сметы на дополнительные строительно-монтажные работы, затраты на выполнение которых не предусмотрены в соответствующих расценках, и согласовывает их с  заказчиком и проектной организацией. Участвует в подготовке проектов Договоров поставки материальных ресурсов с их поставщиками (производителями, посредниками), в согласовании изменений условий по вопросам ценообразования по заключённым Договорам поставки. Участвует в подготовке необходимой документации для рассмотрения претензий в арбитраже. Участвует в формировании, обновлении и хранении  данных о показателях расхода ресурсов (материалов, человеко-часов рабочих, машино-часов строительных машин) на построенных подрядной организацией объектах, необходимых для создания фирменных элементных и укрупнённых сметных норм и расценок. Участвует в подготовке данных, необходимых для формирования Акта государственной приёмочной комиссии по вводу объекта в эксплуатацию.    
Должен знать: законодательство Российской Федерации, постановления и решения Правительства по вопросам ценообразования в строительстве, другие руководящие, методические и нормативные материалы по капитальному строительству, в том числе в части вопросов  ценообразования в строительстве в  условиях рыночной  экономики; организацию  разработки  проектно-сметной  документации, порядок её согласования и утверждения;  основы  технологии строительства;  правила   заключения   Договоров   подряда    на   строительство 
объекта; состав, содержание, порядок разработки и согласования смет; правила финансирования строительства и основы бухгалтерского учёта в строительстве; нормативно-методические документы  по вопросам ценообразования в строительстве; экономику, организацию производств, труда и управления; возможности применения вычислительной техники для выполнения должностных обязанностей, правила её эксплуатации; законодательство о труде, правила и нормы охраны труда.
Требования к квалификации:
- Начальник отдела – как правило высшее образование и стаж работы в области ценообразования и сметного нормирования не менее 5-ти лет; 

- Руководитель сметной группы - высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика I категории не менее 3-х лет;

- Главный специалист в основном отделе - высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика I категории не менее 3-х лет(или на соответствующей этому уровню должности); 
-Инженер-сметчик I категории – высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика II категории не менее 3-х лет;

- Инженер-сметчик II категории - высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика либо других инженерно-технических должностях, замещаемых специалистами с  высшим профессиональным (техническим) образованием не менее 3-х лет;

- Инженер-сметчик III категории – высшее профессиональное (техническое) образование, без предъявления требований по стажу работы, либо среднее профессиональное(техническое) образование  и стаж  работы не менее 3-х лет на должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным(техническим) образованием,. Указанное может дополняться/заменяться подготовкой по установленной программе специалистов по сметному нормированию и ценообразованию в строительстве. 
Примечание. Лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, установленных  требованиями к квалификации, но обладающие достаточным практическим опытом и выполняющие качественно и в полном объёме возложенные на них должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в порядке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности также как и лица, имеющие специальную подготовку и  необходимый стаж  работы.  
Квалификационные характеристики должностей 
инженеров-сметчиков проектных организаций

Должностные обязанности. Обеспечивает достоверное определение сметной стоимости в базисных ценах на ресурсы строительства новых, расширения, реконструкции, модернизации, капитального ремонта действующих объектов на всех стадиях проектирования (обоснование инвестиций, предпроектные проработки, разработка проекта, формирование тендерной документации, сметы к рабочим чертежам) с учётом удорожания, обусловленного научно-техническим и социальным прогрессом и мероприятий по охране окружающей среды, а также инфляцией. Внедряет в практику передовые, эффективные методы разработки сметной документации, в том числе методы автоматизированной разработки с использованием вычислительной техники. Способствует обеспечению экономичности проектных решений и их соответствия заданию на проектирование, действующим стандартам (в т.ч. по формам и содержанию сметной документации), участвует в составлении технико-экономических обоснований прогрессивных проектных решений в части материалов и методов производства работ. Обеспечивает получение, разработку и выдачу заданий и исходных данных смежным отделам и субподрядным проектным организациям. Контролирует  и отвечает за принятые принципиальные решения субподрядными проектными организациями в сметной документации по своей специализации. Обеспечивает увязку и согласование выполняемой сметной документации по частям и разделам проекта со смежными отделами и соответствующими организациями. Участвует в авторском надзоре за строительством запроектированных Проектной организацией объектов, анализирует и обобщает опыт проектирования и строительства таких объектов, подготавливает на этой основе предложения по совершенствованию технического и экономического уровня проектных решений и обеспечению безусловной достоверности сметной документации. Осуществляет постоянные деловые связи по вопросам сметного нормирования и ценообразования в строительстве по своей специализации с проектными и другими организациями, предприятиями стройиндустрии и промышленности строительных материалов. Участвует в рассмотрении, согласовании и защите сметной документации, выпущенной в Сметном отделе, на Техническом совете проектов Проектной организации, в органах экспертизы и надзора, вышестоящих организациях. Рассматривает  замечания органов экспертизы и надзора и внутренней экспертизы проектов Проектной организации по сметной документации, выпущенной в Сметном отделе, проводит их анализ  и  принимает меры по устранению допущенных ошибок и недопущению их в дальнейшем. Знает и руководствуется действующими в Проектной организации и в строительной отрасли обязательными и рекомендательными нормативно-техническими документами по своему профилю, внимательно следит за пополнением фонда и за поступающей информацией об утверждении, изменении или отмене соответствующей документации. Участвует в работе по отслеживанию удорожания строительства запроектированных Проектной организацией объектов, обусловленного научно-техническим и социальным прогрессом и  мероприятий  по  охране окружающей среды, формирует соответствующие показатели и использует их для определения стоимости строительства аналогичных объектов в дальнейшем. Повышает свою квалификацию. Соблюдает инструкции, правила и нормы охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии, выполняет правила внутреннего распорядка в Проектной организации.

Должен знать: законодательство Российской Федерации, постановления и решения Правительства РФ по вопросам ценообразования в строительстве; основы рыночной экономики; правила финансирования строительства объектов; систему бухгалтерского учёта, методы и порядок составления отчётности, приёмы анализа хозяйственной деятельности, финансовых показателей предприятий и организаций, законодательство и нормативные документы по налогообложению, таможенной деятельности в Российской Федерации; методические рекомендации по форме, содержанию и правилам составления всех видов сметной документации на строительство новых, расширение, реконструкцию, модернизацию, капитальный ремонт действующих объектов; предыдущую и действующую сметно-нормативные базы; правила производства строительно-монтажных работ, авторское право, а также правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии противопожарной безопасности; цены на ресурсы и тенденции их изменения, а также методы прогнозирования этих изменений с учётом двух видов удорожания строительства объектов, обусловленных научно-техническим и социальным прогрессом и мероприятиями по охране окружающей среды, а также инфляцией; технические, экономические, экологические и социальные требования, предъявляемые к проектируемым объектам; методы проектирования и проведение технико-экономических расчётов; передовой отечественный и зарубежный опыт проектирования и строительства в части вопросов определения стоимости строительства новых, расширения, реконструкции, модернизации, капитального ремонта действующих объектов, а также стоимости выполненных работ и расчётов за них; требования научной организации труда; средства коммуникации и автоматизированной обработки информации. 

Требования к квалификации:

- Начальник отдела – как правило высшее образование и стаж работы в области  ценообразования и сметного нормирования не менее 5-ти лет; 

- Руководитель сметной группы - высшее профессиональное(техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика I категории не менее 3-х лет;

- Главный специалист в основном отделе - высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика I категории не менее 3-х лет(или на соответствующей этому уровню должности); 

- Инженер-сметчик I категории – высшее профессиональное(техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика II категории не менее 3-х лет;

- Инженер-сметчик II категории - высшее профессиональное(техническое) образование и стаж работы в должности инженера-сметчика либо других инженерно-технических должностях, замещаемых специалистами с  высшим профессиональным (техническим) образованием не менее 3-х лет;

- Инженер-сметчик III категории – высшее профессиональное(техническое) образование, без предъявления требования по стажу работы, либо среднее профессиональное(техническое) образование  и стаж  работы не менее 3-х лет на должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным(техническим) образованием. Указанное может дополняться/заменяться подготовкой по установленной программе специалистов по сметному нормированию и ценообразованию в строительстве. 

Примечание. Лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы,   установленных  требованиями к квалификации, но обладающие достаточным практическим опытом и выполняющие качественно и в полном объёме возложенные на них должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в порядке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности также как и лица, имеющие специальную подготовку и необходимый стаж  работы. 

Приложение 3
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